
 
 

คู่มือส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในกำรรับค ำขอจะทะเบียนพำณิชย์ 
กองคลงั  องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลโนนตำเถร 

อ ำเภอโนนแดง  จังหวดันครรำชสีมำ 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนตำเถร 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร      ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
- องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนตำเถร กองคลงั   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ต้ังแต่เวลำ 8.30-16.30 น. 

 

โทรศัพท์ /โทรสาร: 044-977234 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติ
การก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองค์การบริหาร
จังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. 2553 และยังไม่ได้จัดท า
คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ในการ
ปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าท่ีและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนและระยะเวลำให้บริกำร 
    ขั้นตอน      ผู้ด ำเนินกำร 
1.ตรวจสอบเอกสารการย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์    เจ้าหน้าท่ี 
   (ระยะเวลา  5  นาที) 
2.จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์       เจ้าหน้าท่ี 
   (ระยะเวลา  20  นาที) 
3.เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์     เจ้าหน้าท่ี 
   (ระยะเวลา  0.5  วัน) 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนกำรย่ืนค ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่

 

รับค ำขอ/แจกบัตรคิว 

 

ตรวจพิจำรณำ/ออกเลขรับค ำขอ 

(ระยะเวลำ 5 นำที) 

เรียบเก็บค่ำธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน 

(ระยะเวลำ 2 นำที) 

ออกเลขทะเบียนพำณิชย์ 

 

จัดท ำใบทะเบียนพำณิชย์/ส ำเนำเอกสำร 

 

ลงนำม/จ่ำยใบทะเบียนพำณิชย์/ 

ส ำเนำเอกสำร 



 

เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
3. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารสิทธิ์เพ่ิมเติมดังนี้ 

3.1  ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
3.2  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
3.3  ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
         การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่  50  บาท 
2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน  ครั้งละ  20  บาท 
3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชยกิจ  20  บาท 
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับละ  30  บาท 
5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง  ครั้งละ  20  บาท 

คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชยกิจ ฉบับละ  30  บาท (หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ)    


